
Hinweise für Bewerber  Указания для кандидатов  

Wie schreibe ich einen Lebenslauf? 
Die Lebensläufe  genügen oft nicht in der äußeren Form und im Inhalt den Anforderungen.  

Bitte beachten Sie daher die folgenden Empfehlungen. 

 

Äußere Form: 

o handschriftlich in deutscher Sprache 

o Foto 

o Sauberkeit 

o DIN A4 Papier 

o mindestens eine Seite 

o mindestens rechts und links 2 cm Seitenabstand 

 

Inhalt: 

1. Heimatanschrift mit Telefonnummer (wenn vorhanden) 

2. Geburtstag 

3. Berufe der Eltern 

4. schulische Laufbahn 

5. Sprachkenntnisse mit Niveaustufen (A1, A2, B1, B2 …) 

6. Führerscheine  

7. Auszeichnungen für hervorragende Leistungen (wenn vorhanden, bitte per Kopie nachweisen) 

8. sonstige Qualifikationen 

9. Hobbys 

 

 

 

Как написать автобиографию? 
Автобиографии часто не соответствуют требованиям по форме и содержанию. Поэтому 

просьба! Обратите внимание на следующие рекомендации. 

 

Внешняя форма: 

o письменно от руки на немецком языке 

o одна фотография 

o чисто и аккуратно 

o формат бумаги А4 

o минимум одна страница 

o отступ от края страницы слева и справа минимум 2 см 

 

Содержание: 

1. домашний адрес и номер телефона (если имеется) 

2. дата рождения 

3. профессии родителей 

4. обучение в школе (год, ступень обучения) 

5. знание языка с указанием уровней (A1, A2, B1, B2 ...) 

6. водительские удостоверения 

7. награды за особенные успехи (если имеются, с приложением копии) 

8. прочие квалификации 

9. увлечения 


